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DESARROLLO 

Pagos desde el panel del alumno. 

1. Ingresar a la instancia de la Institución Educativa (ej. escuela.academic.lat).  

2. Iniciar sesión. Ingresar los datos de acceso (correo electrónico o matrícula y contraseña). 
 

 
 

3. Seguir la ruta ​Menú principal>Pagos. 
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4. Se muestra la vista principal de la sección Pagos la cual lista los conceptos incluidos en el plan de                                     
pagos del Alumno  y los botones para efectuar los pagos. 

a. Pago único. 
b.  Pago general. 
c. Pago múltiple. 

 

 
 

a. Pago único. ​Dar clic sobre el concepto que se desea pagar. 
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a.1 ​Se muestra la ventana con los datos y monto del concepto. Dar clic sobre el método de pago con el                                         
que se desea pagar (y que se encuentre disponible para la Institución Educativa). 
 

 
 
GENERAR FICHA DE PAGO. Se muestra la ficha con los datos requeridos para que el alumno efectúe el                                   
pago en ventanilla del banco. 
 

 
 
PAGAR EN LÍNEA. Se muestra la ventana en la que es necesario activar el checkbox Acepto términos y                                   
condiciones y a continuación dar clic sobre proveedor de pagos contratado por la Institución educativa. 
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Posteriormente se muestra el formulario para elegir el método de pago y al finalizar dar clic en                                 
CONTINUAR. 
. 

 
 
El formulario que a continuación se muestra para concluir el pago es propiedad del banco. 
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b. Pago general. ​Dar clic en el botón PAGO GENERAL. 

 

 
 
b.1 ​Elegir cómo se hará el pago si por Familia o por Alumno. 
 

 
 

b.2 ​Dar clic sobre la forma de pago y continuar con el punto a.1 de este instructivo. 
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c. PAGO MÚLTIPLE. ​ Activar el checkbox de dos o más conceptos que se requiera pagar. 
 

  
 
 
 
c.1​ Dar clic en PAGO MÚLTIPLE. 
 

 
 
 
 
c.2 ​Se muestra la ventana con los datos de los conceptos seleccionados y el monto total a pagar. 
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Continuar con el punto ​a.1​ de este instructivo. 

 
 
4. ​Una vez que el alumno a concluido el pago de un concepto, el pago se muestra en l aparte inferior de                                           
la ventana y es posible consultar el recibo. 
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