
 

     Panel del Tutor: Documentación de la Institución 

DESARROLLO. 

1. Ingresar a la instancia de la Institución Educativa (ej. escuela.academic.lat). 

  

2. Iniciar sesión ingresando con su correo electrónico y contraseña. 

  

  

3. Se muestra el tablero inicial del panel.  
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5. Ir a la sección Documentación de la Institución. 

 

 

6. Se visualiza la ventana principal de Documentación de la Institución. 
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d. Documentación de la Institución.  

La ventana cuenta son las siguientes funcionalidades: 

A. Datos generales del alumno. 
B. Cambiar alumno. 
C. Biblioteca de contenidos. 

 

 

A. Datos generales del alumno. Matrícula, Nombre completo, Oferta educativa y grado.  

 

B. Cambiar alumno. Es posible consultar los Documentos configurados para otros          
integrantes de la familia. 
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C. Biblioteca de contenidos. Lista todos los documentos que el usuario administrador           
guardó en la sección. 

 

C.1 Para consultar un documento es necesario dar clic sobre él. 

 

 

C.2 Se muestra la sección Información del elemento que contiene el botón Ver archivo, al dar clic                 
sobre él se visualiza el documento. 
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