Panel del Tutor: CoOmo obtener una linea de referencia

DESARROLLO.

1. Ingresar a la instancia de la Institucién Educativa (ej. escuela.academic.lat).

2. Iniciar sesion ingresando con su correo electronico y contrasena.

Instituto de
Emprendedores
y Empresarios

&  tutor@gmail.com

Inicia Sesién

Activar mi cuenta  Olvidé mi contrasefia

APP DISPOMIBLE EN nsiguelo en

| ¢ Kpp Sto‘rte

> Google Play

& academic

3. Se muestra el tablero inicial, ir al menu principal ubicado en el lado izquierdo y dar clic en
la seccion “Pagos”.

y Empresarios

_ (1) atcuts do
= AL = -

Tablero inicial

& Tablero iniclal

Bienvenid@ Isabel Garcia Rivas

A continuacion se muestran los integrantes de tu familia que estan registrados como alumnos. Usa las opciones de cada tarjeta para consultar su informacion.

Karla

Matricula: 123654

Carlos
Matricula: 741852

th & %= = @ = $ o B H & 5 = B = $ 0@

B8 calendario

5D By Agosto 2019 mwm bia

4. Se muestra una ventana principal en la cual se visualizan los integrantes de la familia.
con los conceptos de pago asignados en el ciclo escolar vigente.
Esta seccion permite efectuar dos tipos de pago:

a. Pago unico. Para realizar el pago de un solo concepto.
b. Pago multiple. Para realizar el pago de varios conceptos.
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y Empresarios

Instituto de
= AR & [ [ @

Carlos Rivas Garcia 4% Cambiar alum
741852

A continuacién se muestran los canceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta
seccion puedes realizar pagos tnicos o pagos miltiples.

$ Pago multiple =~ < Pago general

Para realizar un pago dnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago miltiple, selecciona més de un concepto y haz dlic sobre el
botén Pago miltiple

@ Karla 8 Carlos

Sep 19-Dic 19 | 3° LPE v Sep 19-Dic 19 | 3° LPE v
R Mensualidad 1870 $1,870.00 = = Mensualidad 1870 $1,870.00
Mes de pago: Septiembre o Mes de pago: Septiembre G
Reinscripcién - Inter E Reinscripcién - Inter
x ,010.0( x ,010.00
Mes de paco: Sentiembre B0 Mes de pago: Seotiembre 20100

a. Pago unico. Dar clic sobre el concepto que se desea pagar.

“

A continuacién se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta

seccion puedes realizar pagos tnicos o pagos miltiples. $ Pago multiple | ¢> Pago general

Para realizar un pago Gnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago mdltiple, selecciona mds de un concepto y haz clic sobre e
botén Pago maltiple

@ Karla 9 Carlos

Sep 19-Dic 19 | 3° LPE v Sep 19-Dic 19 | 3° LPE v
= Mensualidad 1870 $1,870.00 = Mensualidad 1870 $1,870.00
Mes de pago: Septiembre Mes de pago: Septiembre

Reinscripcién - Inter

Reinscripcion - Inter ]
v 010.0¢ x ) 30100
| & Mes de pago: Septiembre 3301000 | Mes de pago: Septiembre SAe00
- Mensualidad 1870 S = Mensualidad 1870 T—
Mes de pago: Octubre Mes de pago: Octubre
= Mensualidad 1870 470300 o Mensualidad 1870 —
Mes de pago: Noviembre Mes de pago: Noviembre

a.1 Se muestra el formulario con la descripcion y monto a pagar del concepto elegido, dar clic en
Generar ficha para pago.
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Pago miiltiple

Este es un resumen del o los conceptos que seleccionaste para realizar el pago, también puedes visualizar aqui la cantidad total a pagar.

Familiar Concepto Saldo total Beca (-) Descuento (-) Saldo pendiente Recargo (+) Importe

Reinscripcion - Inter

: $3,010.00 $0.00 $0.00 $3,010.00 $0.00 $3,010.00
Mes de pago: Septiembre

Karla

Subtotal : $3,010.00
Impuestos: $0.00

Total : $3,010.00

Generar ficha para pago

a.2 Se genera el formato con la linea de referencia, dar clic en Imprimir.

El formato contiene los datos generales del alumno, el nombre del banco en donde se debe
efectuar el pago, la linea de referencia, el Total al pagar y la vigencia de la linea.

IMPORTANTE. Una vez seleccionado el concepto a pagar se mostrara una ventana emergente de la ficha para el pago
referenciado, recuerda que es necesario verificar previamente la configuraciéon de las ventanas emergentes para poder
visualizar el formato.

Paseo Senlsdro

Blegide AMay

Lt ,I CAMPUS AGUASCALIENTES

FICHA DE PAGO

Folio: REF - 794

KARLA VA GARCIA || cavpus AGURSCAUENTES |3 Licenciaruma e FeDaGois |
CONCEPTOS

s301000 5000 s301000 |
e e

BANAMEX \ i 0B: 158401794324840286 $3,010.00 05/09/2019

# academic | @ Pagadero
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b. Pago multiple. Activar el checkbox de los conceptos que el tutor desea pagar.

Los conceptos pueden pertenecer a un alumno o integrante de la familia. Una vez seleccionados
dar clic sobre el botébn Pago multiple que se ubica en la parte superior derecha.

ada integrante de la familia, en esta
$ Pagomultiple | ¢ Pago general

Para realizar un pago Gnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago miltiple, selecciona més de un concepto y haz clic sobre e
botén Pago miltiple

@ Karla 9 Carlos

ACADEMIC
= (NAGER

B

Sep 19-Dic 19 | 3¢ LPE v Sep 19-Dic 19 | 3° LPE

Mensualidad 1870 Reinscripcién - Inter . o
870 x $3,010.00

Mes de pago: Septiembre BERR Mes de pago: Septiembre
Reinscripcion - Inter T —_ x Mensualidad 1870 $1,870.00

Mes de pago: Septiembre Mes de pago: Octubre

- Mensualidad 1870 ST = Wensumiicad 1578 $1,870.00

= Mes de pago: Octubre ’ Mes de pago: Noviembre

Mensualidad 1870 = Mensualidad 1870

70.0 1,870.00
$ Pagos x Mes de pago: Noviembre BLA7R00 Mes de pago: Diciembre ¥ ?
Mensualidad 1870 19000 Descripeién Clasificacién Unidad Opciones Servicio 1
x $1,870.0( :
Tarjetas virtuales Mes de pago: Diciembre i prueba elim

Mes de pago: Septiembre $515.00
ACADEMIA BALLET
Mes de pago: Septiembre

Descripcién Clasificacién Unidad Opciones Servicio 1
prueba elim
x Mes de pago: Septiembre $520.00

Los conceptos pueden pertenecer a los diferentes alumnos o integrantes de la familia. Una vez
seleccionados dar clic sobre el boton Pago multiple que se ubica en la parte superior derecha.

ACADEMIC Fs
= (IANAGER & Rivas @ "

A continuacién se muestran los conceptos pendientes de cada integrante de la familia, en esta

seccion puedes realizar pagos Ginicos o pagos multiples $ Pago multiple || > Pago general

Para realizar un page dnico, da clic sobre el nombre del mes a pagar, si deseas realizar un pago miltiple, selecciona mas de un concepto y haz dic sobre e
botén Pago miiltiple.

@ Karla 9 Carlos

Sep 19-Dic 19 | 3° LPE v Sep 19-Dic 19 | 3° LPE v
Mensualidad 1870 = Reinscripeion - Inter . -
ool 1 0 v $3,010.00
. Mes de pago: Septiembre Hange . Mes de pago: Septiembre
ipcid M lidad 1870
Reinscripcién - Inter $3.010.00 x A etarly $1,870.00
Mes de pago: Septiembre Mes de pago: Octubre
i Mensualidad 1870
Mensualidad 1870 $1,870.00 x (i o $1,870.00
Mes de pago: Octubre Mes de pago: Noviembre
i Mensualidad 1870 -
= Mensualidad 1870 $1,870.00 x $1,870.00
Mes de pago: Noviembre Mes de pago: Diciembre

b.1 Se muestra un resumen del concepto o conceptos elegidos y a qué integrante de la familia
pertenecen, dar clic en Generar ficha para pago.
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Pago miiltiple

Este es un resumen del o los conceptos que seleccionaste para realizar el pago, también puedes visualizar aqui la cantidad total a pagar.

Familiar Concepto Saldo total Beca (-) Descuento (-) Saldo pendiente Recargo (+) Importe

Reinscripcion - Inter
Mes de pago: Septiembre

Karla Menssalidad 120 $1,870.00 $0.00 $0.00 $1,870.00 $0.00 $1,870.00

Mes de pago: Septiembre

Carlos $3,010.00 $0.00 $0.00 $3,010.00 $0.00 $3,010.00

Subtotal : £4,880.00
Impuestos: $0.00

Total : $4,880.00

Generar ficha para pago

b.2 Se genera el formato con la linea de referencia, dar clic en Imprimir.

El formato contiene los datos generales del alumno, el nombre del banco en donde se debe
efectuar el pago, la linea de referencia, el Total al pagar y la vigencia de la linea.

IMPORTANTE. Una vez seleccionado el concepto a pagar se mostrara una ventana emergente de la ficha para el pago
referenciado, recuerda que es necesario verificar previamente la configuraciéon de las ventanas emergentes para poder
visualizar el formato.

3 AMAY
blj' CAMPUS AGUASCALIENTES

®

e
!

FICHA DE PAGO

Folio: REF - 795

MATRICULA. OFERTA EDUCATIVA

123654 KARLA RIVAS GARCIA A SCALIENTES 5* LICENCIATURA EN PEDAGOGIA

41852 CARLOS RIVAS GARCIA [ e 3¢ LICENCIATURA EN PEDAGOGIA |

CONCEPTOS

coNcEPTO

$1870.00 50.00 s1870.00 |

i i ™ S

0B: 158401795324844258 $4,880.00 05/09/2019

BANAMEX

BANORTE 0000000000000795324844289

# ocademic. | ‘@ Pagadero
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