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DESARROLLO 

Actividades de clase. 

1. Ingresar a la instancia de la Institución Educativa (ej. escuela.academic.lat). 

2. Ingresar sus datos de acceso (matrícula o correo electrónico y contraseña). 

 

 

3. Se muestra el tablero del panel. 
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4. Ir al menú principal y dar clic en Actividades en Clase. 

 

 
 
 
5. La ventana muestra la lista de asignaturas en las que se encuentra inscrito el alumno en el ciclo                                     

escolar vigente y el calendario con las Actividades de clase agendadas.  

El calendario puede consultarse por Día, Semana o Mes. 

 

En la parte superior derecha de la ventana muestra un checkbox “Ocultar calendario”, al activarlo                             

cambia la vista de las Actividades de case. 
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6. Al activarlo se muestra la lista de Actividades de clase configuradas por el profesor en cada                                 

asignatura.  

 

 
 
 
 
7. Cada actividad muestra la siguiente información: 
 
Fecha límite de entrega. 

Identificador del aspecto de rúbrica al que pertenece. 

Nombre de la actividad de clase. 

Asignatura a la que pertenece. 

 

 
 
8. Para acceder a la actividad es necesario dar clic sobre ella. 
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9. La ventana muestra el detalle de la Actividad. 
 

 
Fecha en la que fue configurada por el profesor. 

Asignatura a la que pertenece.Nombre de la Actividad de clase. 

Descripción​. 
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En la tabla: 

Nombre del tipo de Actividad de clase. 

Fecha y hora límite para realizar la actividad. 

 
 
Compañeros de clase.​ Para consultar la lista de compañeros inscritos en la asignatura. 

 
 
Al dar clic sobre este botón, se muestra la lista de compañeros del alumno: 
 

 
 

URL de referencia. ​Si el profesor configuró una URL se mostrará ​URL de referencia​, de lo contrario                                 

mostrará el texto ​Sin URL de referencia. 

 

Material de consulta. En caso de que el profesor haya guardado un archivo se mostrará Material de                                 

consulta y el botón Descargar, en caso contrario  se mostrará ​Sin material de consulta. 

 

EVIDENCIA Adjuntar. ​Herramienta que permite al alumno adjuntar o cargar un archivo con la                           

evidencia de que ha concluido la Actividad de clase y el profesor pueda revisarlo y asignarle una                                 

calificación. 
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Al adjuntar o guardar un archivo la plataforma emite un mensaje. 
 

 
 

  
 
En el momento en el que se adjunta la evidencia, el profesor en su panel visualiza el día y la hora en                                           

la que el alumno efectuó la carga del archivo. 

 

10. En caso de que el alumno consulte una Actividad de clase cuya fecha de vigencia ya venció, la                                     

plataforma no permite que el alumno cargue Evidencia. 
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11. En la parte inferior del formulario se encuentra el CHAT de la actividad que facilita la 

comunicación con el profesor. 

 

12. El profesor recibe los mensajes del alumno en tiempo real.  Se muestran todos los mensajes que 

el alumno ha enviado, el tutor y las respuestas del profesor. 

El alumno podrá editar o eliminar sus comentarios. 
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