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DESARROLLO 

Class Room-Asignaturas. 

1. Ingresar a la instancia de la Institución Educativa (ej. escuela.academic.lat). 

2. Ingresar sus datos de acceso (matrícula o correo electrónico y contraseña). 

 

 

3. Se muestra el tablero del panel. 
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4. Ir al menú principal y dar clic en Class Room. 

 

 
 
 
5.  La ventana está dividida en dos secciones: 

 
a. Asignaturas. 
b. Cursos (si aplica). 

 
Se listan las Asignaturas y Cursos en los que se encuentra inscrito el alumno en el ciclo escolar                                   
vigente y están organizados en tarjetas que contienen sus datos de identificación. 
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a. ASIGNATURAS. 
 

a.1 Las asignaturas están organizadas en tarjetas. Cada tarjeta muestra la imagen que identifica a la                               
asignatura (si así fue configurada), su abreviatura y Nombre, en caso de que una asignatura cuente                               
con una transmisión configurada se mostrará el botón correspondiente y además se visualizará el                           
botón de Transmisión en el Tablero del panel. 
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a.2 Dar clic en el botón azul para acceder a la Transmisión en vivo. 
 

 
 

a.3 Se muestra la ventana de la transmisión y el alumno puede hacer aportaciones o comentarios a                                 
través del chat. 

 
 
a.4 Una vez que la hora de transmisión configurada se cumple, desaparece el botón de Transmisión. 
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a.5 Para acceder al contenido de la Asignatura es necesario dar clic sobre su nombre. 

 
 

a.6 Se muestra  la ventana principal de la asignatura y puede incluir las siguientes secciones:  
-ACTIVIDADES. 
-FORO. 
-BIBLIOTECA. 
-ASISTENCIA. 
-CALIFICACIONES. 
-SALA DE ESTUDIO. 
 

 
 
Adicional a las secciones se muestra el botón “Cambiar asignatura” que se ubica en la esquina                               
derecha. 

 
 
Permite acceder a las otra asignaturas y cursos en los que se encuentra inscrito el alumno. 
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-ACTIVIDADES.  
 

 
 
Lista las actividades de clase configuradas por el profesor. 
 

 
 
 
Cada actividad cuenta con: 
Nombre. 
Fecha límite:  Día y hora límite de entrega. 
Estatus de la actividad. Actividad en desarrollo, Actividad en espera de ser calificada, Actividad                           
calificada. 
Botón Opciones. Muestra los detalles de la Actividad de clase. 
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Botón Opciones.  
 

 
 
 
 
Dar clic en Ver información. 

 

 
 
 
Se muestra el formulario con la información de la actividad. Desde el botón Descargar es posible 
abrir el Material de consulta guardado por el profesor y en desde el botón azul Adjuntar es posible 
subir un archivo con la evidencia de la realización de la actividad. 
 
 
En la parte inferior de la ventana se incluyó el CHAT que permite establecer la comunicación                               
permanente entre el alumno y el profesor. 
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Para subir evidencia es necesario dar clic en Adjuntar. Al guardar el archivo la plataforma muestra un                                 
mensaje y el profesor en su panel visualiza la fecha y hora de la carga y puede descargarlo. 

 
 
 
 
Al consultar nuevamente la información de la actividad (Ver información), la ventana indica                         
mediante una leyenda que el alumno ha cargado un archivo de evidencia, es posible cambiar el                               
archivo al dar clic nuevamente en Adjuntar. 
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En cuanto se sube la evidencia, cambia el estatus de la Actividad (inicialmente en Desarrollo y ahora                                 
está en espera de ser calificada). 
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CHAT. 
 
Para enviar un mensaje al profesor, el alumno ingresa el texto en el campo y da clic en ENVIAR. El                                       
alumno podrá editar o eliminar sus mensajes. 
 
El mensaje se entrega en tiempo real. 

 
Al regresar a la vista principal, cada actividad cuenta con un identificador de acuerdo a su estatus. 
 
Calificada. El profesor ya registró la calificación y se muestra a al lado del identificador, (en este                                 
ejemplo, el alumno obtuvo una calificación de 10). 

 
 
En espera de ser calificada. Cuenta con evidencia pero el profesor aún no asigna una calificación. 
 

 
 
En desarrollo. Aún no cuenta con evidencia. 
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-FORO- 
 

 
 
 
La ventana principal enlista los foros configurados por el profesor, su fecha de vigencia y el número                                 
de mensajes o aportaciones del alumno. 

 
 
Para acceder al foro es necesario dar clic sobre el nombre del Foro. 
 
Se visualizan las aportaciones o comentarios de los compañeros de clase y del profesor. 
 

 
Si el Foro está vigente, el alumno podrá hacer aportaciones, en caso contrario, el campo se mostrará                                 
bloqueado. 
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-BIBLIOTECA. 

 
 
Se muestran los documentos configurados por el profesor o el usuario administrador para que el                             
alumno los consulte. 

 
 
Para acceder a los documentos es necesario dar clic sobre su nombre. 

 
 
Se muestra la ventana de datos generales del documento y el botón VER ARCHIVO para acceder a él. 
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-ASISTENCIA. 

 
 
Se muestran las inasistencias registradas por el profesor en las sesiones de clase que corresponden a                               
la evaluación vigente. 
 

 
 
 
 
 
 
-CALIFICACIONES. 
 

 
 
 
Esta sección es informativa y muestra los porcentajes obtenidos por el alumno en las actividades de                               
clase que integran la Rúbrica. 
 
En caso de que la calificación para la asignatura NO se obtenga a través de rúbrica, los porcentajes                                   
se mostrarán en 0. 
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- SALA DE ESTUDIO 

 
 
En caso de que la institución educativa cuente con SALA DE ESTUDIO, el alumno podrá cursar de                                 
forma virtual sus asignaturas. 
 
Sala de estudio da acceso al alumno al Contenido o Programa de la asignatura. Desde esta vista el                                   
alumno podrá consultar a las leccione de texto, PDF, Videos y Evaluaciones configuradas. 
 

 
 
La ventana cuenta con las siguientes herramientas: 
MOSTRAR CALIFICACIÓN. Descarga las calificaciones registradas por el profesor en las lecciones                       
tipo Foro y Evaluación. El archivo se puede obtener en PDF o EXCEL. 
¡COMIENZA TU CURSO!.  
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PORCENTAJE DE AVANCE.  
 

 
 

Para acceder a las lecciones es necesario dar clic sobre ellas. 
 

 
 
 
Lección de texto. 

 
 
La ventana permite: 

a. Botón en forma de texto y PROGRAMA. Consultar el Programa de la asignatura. 
b. Botón en forma de casa. Regresar a la ventana principal de SALA DE ESTUDIO. 
c. Siguiente. Acceder a la lección subsecuente. 
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Una vez que el alumno avanza en las lecciones, el porcentaje de avance cambia y la plataforma                                 
indica cuál es la lección con la que debe continuar. 
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b. CURSOS. 
 

 
 
 
b.1 El apartado de Cursos cuenta con las siguientes herramientas: 
 

i. Filtro de búsqueda. 
ii. Solicitudes. El alumno puede enviar una “petición” al usuario administrador de Educación                         

continua para acceder a un curso específico o nuevo. 
iii. Cursos. 
iv. Acceder a las lecciones de los cursos. 

 

 
 
 
i. Filtro de búsqueda. 
 
Elegir una clasificación y dar clic en Buscar. 
Todos. 
Proceso. Cursos que ha iniciado el participante y tienen un avance. 
Pendientes. Cursos en los que el participante está enrolado pero aún no ha comenzado a tomar las                                 
lecciones. 
Acreditados.  Cursos concluidos al 100%. 
Sugeridos. Son aquellos configurados por el usuario administrador “Por invitación” y el participante                         
puede inscribirse desde el panel. 
Disponibles. Cursos que se encuentran disponibles para que el alumno se pueda inscribir desde su                             
panel. 
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ii. Solicitudes. Dar clic en Solicitudes.  

 
 

 
 
 
 
ii.1 Dar clic en Solicitar. 
 

 
 
ii.2 Ingresar  el nombre del curso, una descripción y dar clic en Solicitar. 
 

 
 
 
 
ii.3 Las solicitudes se enlistan en el formulario Cursos solicitados y están a la espera de que el usuario                                     
administrador emita una respuesta a su solicitud y ésta se muestra en las columnas “Estatus”,                             
“Fecha de respuesta” y “Observaciones”. 
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iii. Cursos. Los cursos se muestran en forma de tarjeta. 
Cada tarjeta contiene la imagen que identifica al curso, nombre, una pequeña descripción y los                             
siguientes botones:  
 

A. Transmisión. El curso cuenta con una Transmisión en vivo configurada. 
B. Inscripción. Herramienta que permite al participante enrolarse al curso. 
C. Información. Muestra datos generales del curso. 

 

 
 

 
iii.1 En caso de que un curso cuente con una transmisión en vivo configurada, se mostrará el botón                                   
“Transmisión en vivo” y también se muestra en el Tablero del panel. 
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A. Transmisión. 

 
A.1 El alumno accede a la transmisión y puede ingresar comentarios o aportaciones a través del chat. 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

Centro de operaciones 
Metepec, Estado de México 
(722) 215 4320, (722) 215 3377 

www.bit.lat 
soporte.academic@bit.lat 

23 de 28 
 

http://www.bit.lat/


 
 

Bit Technologies México 

Instructivo del Panel del Alumno 
Class Room-Asignaturas y Cursos 

 
 

B. Inscripción. 

 
 

B.1 Se efectúa la inscripción y la plataforma emite un mensaje. 
 

 
 
El usuario administrador puede ver en la sección “Inscripciones” en Educación Continua a los                           
participantes inscritos al curso. 
 
C. Información. 

 
C.1 Muestra la ventana con los datos generales del curso, el programa, las certificaciones y                             
competencias. 
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iv. Acceder a las lecciones de los cursos. Dar clic sobre el nombre de curso. 

 
 
 
 
 
 
iv.1 Se muestra la ventana con las lecciones configuradas para el curso. 
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iv.2 La ventana cuenta con algunas funcionalidades: 
 
-Cambiar de curso-. 
 

 
 
 
 
 
 
 
Permite acceder a otro curso en el que se encuentre inscrito el participante externo.  
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-MOSTRAR CALIFICACIÓN- 
 

 
 
 
El alumno accede a la calificación que el profesor registró en la lección correspondiente. Es posible                               
descargar las calificaciones en EXCEL o PDF. 
 

 
 
 
 
-COMIENZA TU CURSO- 
 

 
 

 
Permite acceder al programa para tomar las lecciones. 
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