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DESARROLLO. 

1. Ingresar a la instancia de la Institución Educativa (ej. escuela.academic.lat). 

  

2. Iniciar sesión ingresando con su correo electrónico y contraseña. 

  

  

3. Se muestra el tablero inicial del panel.  
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5. Ir a la sección Biblioteca de clase. 

 

 

6. Se visualiza la ventana principal de Biblioteca de clase. 
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7.La ventana cuenta con las siguientes herramientas: 

a. Integrante de la familia. Se muestran los datos generales de un integrante de la familia. 
b. Cambiar alumno. Consultar la Biblioteca de clase de otro integrante familiar. 
c. Periodo del ciclo escolar vigente. Por default se muestra el ciclo escolar vigente, sin              

embargo, es posible consultar periodos anteriores desde el botón Ver más periodos. 
d. Asignaturas. Lista de asignaturas que cursará el alumno en el ciclo escolar seleccionado. 

 

 

8. Dar clic sobre una asignatura. Se visualizan los documentos guardados por el Profesor. 
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9. Para acceder a un documento es necesario dar clic sobre él y la plataforma muestra la sección                  
Información del archivo que permite ver su nombre, Tipo de documento (si aplica), una              
Descripción y el botón Ver archivo para abrir el documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Control de cambios 
Fecha de actualización Motivo y/o descripción del 

cambio 
Nivel de revisión 
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